
 
म ुंबई महानगर प्रदेश विकास प्राविकरण, 
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विभागाचे नाि :- प्रशासन विभाग पथक 2, 3 ि 4 

निीन प्रशासकीय इमारत 
 

अ.क्र अवपर्लीय अविकारी जन मावहती अविकारी सहा.जन मावहती 
अविकारी 

सिवसािारपणे हाताळाियाची कामे 

1. श्री. चंदन व. शिरसाट 
सशचव, कार्यकारी सशिती  

कु. संशिता चव्हाण 
आस्थापना अशिकारी (3) 

श्रीि. नं. रा. नकािे 
िालसुरे, 
सहा. कक्ष अशिकारी 

प्रिासन शवभाि, पथक-2,3 व 4 ििील सवय 
अशिकारी/कियचाऱर्ांबाबत तसेच सवय प्रकारची प्रिासकीर् 
कािे, वार्षिक अहवालाची कािे, प्राशिकरणाच्र्ा शनर्ि व 
शवशनर्िांच्र्ा अद्यावती करण्र्ाबाबतची कािे, 
िुं.ि.प्र.शव.प्राशिकरणाचा अशिशनर्ि, तसेच कें द्रीर् 
िाशहतीचा अशिकार अशिशनर्ि, 2005 अन्वरे् प्राप्त 
झालेल्र्ा प्रश्नास सिपयक उत्तरे देणे 

श्री. रा. शद. सळेु 
सहा. कक्ष अशिकारी 

शविानसभा / शविानपशरिद तारांशकत/अतारांशकत, 
लक्षवेिी, कपात सचुना,ठराव,आश्वासने शविर्क प्रश्नांस 
सवय शवभािांकडून अशभप्रार् प्राप्त करून संकशलतशरत्र्ा 
िाशहती िासनास अगे्रिीत करणे, िहाराष्ट्र शविानिंडळाचे 
शहवाळी, पावसाळी व उन्हाळी अशिवेिन शविर्क कािे 
हाताळणे, तसेच कें द्रीर् िाशहतीचा अशिकार अशिशनर्ि, 
2005 अन्वरे् प्राप्त झालेल्र्ा प्रश्नास सिपयक उत्तरे देणे.  

2. श्री. चंदन व. शिरसाट 
सशचव, कार्यकारी सशिती  

श्री  अशनल नलावडे, 
 कक्ष अशिकारी(2) 

श्रीिती न.ूप्र.नेरकर 
सहा. कक्ष अशिकारी 

कार्यकारी सशिती/प्राशिकरणाच्र्ा बैठकीच्र्ा अनिंुिाने 
कार्यसचूी, कार्यवतृ्त तर्ार करणे,कार्यवाही अहवाल तर्ार 
करणे, प्राशिकरणासाठी झेरॉक्स रं्ते्र खरेदी करणे व त्र्ांचे 
दरुूस्ती व देखभाल करणे, प्राशिकरणासाठी आवश्र्क ते 
पेपर खरेदी करणे, कार्यकारी सशिती/प्राशिकरणाच्र्ा 
सभांच्र्ा बैठकीचे आर्ोजन करणे व त्र्ानसुार 



अ.क्र अवपर्लीय अविकारी जन मावहती अविकारी सहा.जन मावहती 
अविकारी 

सिवसािारपणे हाताळाियाची कामे 

अल्पोपहाराची व्र्वस्था करणे प्राशिकरणाच्र्ा सभेवर 
अिासकीर् सदस्र् उदा.निरसेवक, शविानसभा, 
शविानपशरिद सदस्र्, तसेच स्थार्ी शनिंशत्रत म्हणनू िुंबई 
िहानिर प्रदेिातील निरपाशलका, निरपशरिद र्ांचे 
Rotation पध्दतीने नेिणकू करणे, कार्यकारी सशितीवर 
तज्ञ सदस्र्ांची नेिणकू करणे, िहाराष्ट्र शनसिय उद्यान 
संस्थेवर उपाध्र्क्ष व तज्ञ सदस्र्ांची नेिणकू आशण इतर 
कार्ालर्ीन कािे कें द्रीर् िाशहतीचा अशिकार अशिशनर्ि, 
2005 अन्वरे् प्राप्त झालेल्र्ा प्रश्नास सिपयक उत्तरे देणे.इ 

3. श्री. चंदन व. शिरसाट 
सशचव, कार्यकारी सशिती  

श्री. कल्पेि कदि 
कक्ष अशिकारी (4) 

श्री. शवद्यािर पाटील 
सहा. कक्ष अशिकारी 

प्राशिकरणास आवश्र्क असलेली लेखनसािगु्री / 
संिणकसािगु्री / शचत्रलेखासािगु्री खरेदी करण्र्ाच्र्ा दषृ्ट्टीने 
केलेल्र्ा कार्यवाहीसंबंिीच्र्ा नस्त्र्ा. व्व्हजीटींि काडयस, 
लेटरहेडस, रशजस्टडय छपाई करुन घेण्र्ाच्र्ा दषृ्ट्टीने केलेल्र्ा 
नस्त्र्ा. दरूध्वनी रं्त्रणा, फॅक्स रं्ते्र, दरूध्वनी रं्ते्र खरेदी व  
दरुुस्ती-देखभालीसंबंिीच्र्ा वार्षिक दरकंत्राटा संबंिीच्र्ा 
नस्त्र्ा. 



 


