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पिरिशÍट-1 
कलम 4 (1) (ख) (एक) 

 

मंुबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण येथील सिचव, कायर्कारी सिमती यांच्या िनयंतर्णाखालील 
Ģशासन िवभाग, पथक – 2, 3 व 4 कक्षातील कायȃ व कतर्Ëये यांचा तपशील 

 

िवभागाची / शाखेची कतर्Ëये यांचा तपशील 
िवभागाचे / शाखेचे नांव Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 
पǄा 8 वा मजला, नवीन Ģशासकीय इमारत, मुंबई महानगर 

Ģदेश िवकास Ģािधकरण,  वांदेर्-कुलार् संकुल, वांदेर् (प)ू, 
मुंबई - 400 051 

Ģमखु सिचव, कायर्कारी सिमती
शासकीय िवभागाचे नांव मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण 
कोणत्या मंतर्ालयातील खात्याच्या अिधनÎत नगर िवकास िवभाग, मंतर्ालय, मुंबई -32. 
कायर्के्षतर् मुंबई महानगर Ģदेश
भौगोिलक - 
कायार्नरुूप - 
िविशÍट कायȃ मा. नगर िवकास मंतर्ी यांच्या अध्यक्षतेखाली असलेÊया 

Ģािधकरणाच्या बैठकीसंबंधी तसेच मा. मखु्य सिचव यांचे 
अध्यक्षतेखाली असलेÊया कायर्कारी सिमतीच्या बैठकी 
संबंधी कायर्वाही Çहणजे कायर्सचूी व कायर्वǄृ तयार 
करून मान्यतेने िनगर्िमत करणे. अिधवेशन कालावधीत 
उपिÎथत होणाऱ्या तारांिकत/अतारांिकत ĢÌनाबाबत 
मािहती संकिलत करून शासनास अगेर्िषत करणे. 
Ģािधकरणाचा वािर्षक अहवाल छपाई करून शासनास 
सादर करणे. िजÊहा िनयोजन सिमतीच्या कायार्मध्ये 
समन्वय साधणे, पी.जी. पोटर्ल कायार्मध्ये समन्वय 
साधणे, Ģािधकरणासाठी आवÌयक ती लेखनसामगर्ी 
खरेदी करणे. 

िवभाग/कक्ष ध्येय /धोरण आवÌयक असलेली मािहती/ सामगुर्ी िवहीत कालावधीत 
उपलÅध करून देणे.

धोरणे Ģािधकरणाची ध्येय-धोरणे यशÎवीपणे राबिवण्यासाठी 
जाÎतीत जाÎत मदत करणे 

सवर् संबंिधत कमर्चारीकायर् कामाचे िवÎततृ Îवरूप 
उपलÅध सेवा 

यासंबंधीची मािहती पिरिशÍट-4 मध्ये देण्यात आली 
आहे.

मालमǄेचा तपिशल - 
संÎथेच्या संरचनात्मक तक्यामध्ये कायर्के्षतर्ाचे Ģत्येक 
Îतरावरचे तपशील 

Ģशासकीय 

िवभाग / कक्षातील दरुध्वनी कर्मांक व वेळा 022- 6596 7990 / 6596 4009 / 6596 4008 / 
6596 4101  
सकाळी 9.30 ते सायंकाळी 6.00 

साÃतािहक सƺुी व िविशÍठ सेवेसाठी ठरिवलेÊया 
वेळा 

Ģािधकरणामध्ये 5 िदवसाचा आठवडा असÊयाने 
शिनवार व रिववार या साÃतािहक सƺुया आिण महाराÍटर् 
शासनाच्या अिधसचूनेनसुार सावर्जिनक सƺुीच्या िदवशी 
कायार्लय बंद असते. 
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पिरिशÍट-2 
 

िवभागाचा / शाखेचा Ģारुप तक्ता  :-       Ģशासन िवभाग, पथक 2, 3 व 4 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

महानगर आयकु्त  

सिचव, कायर्कारी सिमती

आÎथापना अिधकारी 

कक्ष अिधकारी 

िनÇनǛेणी लघटंुकलेखक�

कक्ष अिधकारी

सहायक कक्ष अिधकारी 

सहायक कक्ष अिधकारी (2) दरुध्वनीचालक (3)�

संगणकचालक-िन-िलिपक (3) 

संगणकचालक-िन-िलिपक  िशपाई

पथक�4�पथक�3�पथक�2�

सहायक कक्ष अिधकारी�

लघटंुकलेखक

सÊलागार (सभा) कंतर्ाटी 

िशपाई िशपाई  

िवशेष कायर् अिधकारी (सभा) कंतर्ाटी 

संगणकचालक-िन-िलिपक 
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पिरिशÍट-3 
 

कलम 4 (1) (ख) (दोन) नमनुा ‘क’ 
 

िवभागाचे नाव/ शाखेचे नाव:- सिचव, कायर्कारी सिमती, मंुबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण यांच्या िनयंतर्णाखालील      
                                Ģशासन िवभाग, पथक - 2, 3 व 4 कक्षातील कायȃ व कतर्Ëये यांचा तपशील 
(क) 
अन.ु 
कर्. 

पदनाम अिधकार-आिर्थक कोणत्या कायǏा / 
िनयम शासन 
िनणर्य/ 

पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय 

1. सिचव, कायर्कारी 
सिमती 

 िनयंतर्णाखालील अिधकारी/ कमर्चाऱ्यांची 
Ģवास सवलत देयके, दैिनक/Ģवास भत्त्याची 
देयके, वैǏकीय देयके मंजरूी अिधकारी 
Çहणनू Îवाक्षरीत करणे. 

 

 दरुध्वनी देयके, संगणक सामगुर्ी देयके, 
झेरॉक्स यंतेर् देयके, लेखनसामगुर्ी खर्रेदी देयके 
मंजरूी अिधकारी Çहणनू Îवाक्षरीत करणे. 
 

 नक्कल Ģत (झेरॉक्स) यंतेर् देयके Îवाक्षरीत 
करुन अिधदानासाठी पाठिवणे.  

मा. महानगर 
आयकु्त यांनी Ģदान 
केलेÊया 
अिधकारानसुार. 
 

कंतर्ाट िनिÌचत 
करताना  
मा.महानगर आयकु्त 
यांची मान्यता 
घेण्यात येते. 

 

 
(ख) 
अन.ु 
कर्. 

पदनाम अिधकार-Ģशासकीय कोणत्या कायǏा / 
िनयम शासन 
िनणर्य/ 

पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय 

1. सिचव, कायर्कारी 
सिमती 

 िनयंतर्णाखालील पथक - 2, 3 व 4 मधील 
अिधकारी व कमर्चाऱ्यांना सवर् Ģकारच्या रजा 
मंजरु करणे.  
 

 िनयंतर्णाखालील अिधकारी/कमर्चारी दीघर् 
मदुतीच्या रजेवर असÊयास पयार्यी ËयवÎथा 
Çहणनू अितिरक्त कायर्भार देण्याचा अिधकार 

मा. महानगर 
आयकु्त यांनी Ģदान 
केलेÊया 
अिधकारानसुार 
 
 

 

2 आÎथापना अिधकारी, 
पथक - 3 

िनयंतर्णाखालील पथक 2,3 व 4 मधील सवर् 
अिधकारी व कमर्चाऱ्यांच्या रजेची ज्ञापने िनगर्िमत 
करणे, सेवापÎुतकात नȗदी घेऊन त्या साक्षांकीत 
करणे.  

  

िटप :- उवर्िरत कक्ष अिधकारी आिण सहायक कक्ष अिधकारी यांना काहीही आिर्थक अिधकार नाहीत. 
 
 
 
 
 



4 
 

(ग) 
अन.ु 
कर्. 

पदनाम अिधकार-फौजदारी कोणत्या कायǏा / 
िनयम शासन 
िनणर्य/ 

पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय 

     
िनरंक 

 

 
(घ) 
अन.ु 
कर्. 

पदनाम अिधकार-अधर्न्यायीक कोणत्या कायǏा / 
िनयम शासन 
िनणर्य/ 

पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय 

   
िनरंक 
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पिरिशÍट-4 

कलम 4 (1) (ख)(दोन) नमनुा “ ख ” 

 

(क) 
अन.ु 
कर्. 

पदनाम अिधकार-आिर्थक कोणत्या कायǏा / 
िनयम शासन 
िनणर्य/ 

पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय

िनरंक 
 

(ख) 
अन.ु 
कर्. 

पदनाम Ģशासकीय कतर्Ëये कोणत्या कायǏा / 
िनयम शासन 
िनणर्य/ 

पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय

1. सिचव, कायर्कारी 
सिमती 

 Ģािधकरणाची बैठक व कायर्कारी सिमतीच्या 
बैठकींचे आयोजन करणे, बैठकीकरीता बाब िटपण्या 
Ģािधकरणाच्या िविवध िवभाग / शाखा यांच्याकडून 
मागिवणे, बैठकीचे इितवǄृ तयार करणे 
 

 Ģािधकरणाचा वािर्षक अहवाल तयार 
करण्यासाठी संबंधीतांना कळिवणे पयर्वेक्षकीय 
Îवरूपाच्या कामांतगर्त पथकातील सवर् अिधकारी व 
कमर्चारी यांचेवर िनयंतर्ण ठेवणे, कामाचा िनपटारा 
कायर्क्षमपणे व िवहीत कालावधीत होण्याच्या दÍृटीने 
सतत मागर्दशर्न करणे. 
 

 दरूध्वनी, झेरॉक्स यंतेर्, लेखनसामगुर्ी, संगणक 
सामगुर्ी, इ. साठी वािर्षक दरकंतर्ाट करण्यासाठी दरवषीर् 
वेळेवर ĢÎताव सादर करण्याच्या दÍृटीने िनयंतर्ण ठेवणे 
 

 तारांिकत ĢÌन / अतारांिकत ĢÌन/ कपात 
सचूना / आÌवासने यासंबधीत िवभागाकडून मािहती 
ĢाÃत करून संकिलत मािहती मा. महानगर आयकु्त 
यांच्या मान्यतेने शासनास पाठिवणे.  

 
 िजÊहा िनयोजन सिमतीशी संबंिधत मािहती 

Ģािधकरणाच्या िविवध िवभागांकडून ĢाÃत करुन 
संकिलत करुन मा. महानगर आयकु्त यांच्या मान्यतेने 
िनगर्िमत करणे. 

 
 िवशेष कायर् कक्ष, महाराÍटर् शासन संबंिधत 

मािहती Ģािधकरणाच्या िविवध िवभागांकडून शासनास 
सादर करण्याच्या कामी समन्वय साधणे. 

 
 पी.जी. पोटर्लवर ĢाÃत झालेÊया तकर्ारींवर 

कायर्वाही करण्याकरीता Ģािधकरणाच्या िविवध 
िवभागांशी समन्वय साधने व कायर्वाही करणे. 
 

मा. महानगर 
आयकु्त यांनी Ģदान 
केलेÊया 
अिधकारानसुार 
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अन.ु 
कर्. 

पदनाम Ģशासकीय कतर्Ëये कोणत्या कायǏा / 
िनयम शासन 
िनणर्य/ 

पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय

 
 
 

2 सÊलागार (सभा)/ 
िवशेष कायर् 

अिधकारी (सभा) 
(कंतर्ाटी) / 

कक्ष अिधकारी, 
पथक - 2 

 आयोिजत केलेÊया बैठकीची तयारी करणे, 
कायर्सचूी व कायर्वǄृ सदÎयांना वेळेवर पोहोचतील 
यासाठी दक्षता घेणे. 
 

 वािर्षक कंतर्ाट करावयाची Ģकरणे िवहीत 
कालावधीत सादर करणे 
 

 सोपिवण्यात आलेली कामे Ģलंिबत राहणार  
नाहीत याची दक्षता घेणे 
 

 सवर् देयके िवहीत कालावधीत अदा केले 
जातील या दÍृटीने कायर्वाही करणे. 

मा. महानगर 
आयकु्त यांनी Ģदान 
केलेÊया 
अिधकारानसुार 
 
 
 

 

 
(ग) 
अन.ु 
कर्. 

पदनाम फौजदारी कतर्Ëये कोणत्या कायǏा / 
िनयम शासन 
िनणर्य/ 

पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय

     
िनरंक 

 
(घ) 
अन.ु 
कर्. 

पदनाम अधर्न्यायीक कतर्Ëये कोणत्या कायǏा / 
िनयम शासन 
िनणर्य/ 

पिरपतर्कानसुार 

अिभĢाय

     
िनरंक 
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  पिरिशÍट – 5 
 

कलम 4 (1) (ख)(तीन) कलम 4 (1) (ख)(दोन) नमनुा “ख” 
 

िनणर्य Ģिकर्येतील पयर्वेक्षक व जबाबदारीचे उǄरदाईत्व िनिÌचत करुन कायर्पध्दतीचे Ģकाशन (कामाचा Ģकार) 
 

  
िवभागाचे / 
शाखेचे नाव 

Ģशासन िवभाग, पथक – 2, 3 व 4 

कामाचे  Îवरुप पथक - 2 : Ģािधकरणाच्या / कायर्कारी सिमतीच्या बैठकीची सचूना, कायर्सचूी, कायर्वǄृ, िनगर्िमत 
करणे, बैठकीसंबंधी कायर्वाही करणे, बैठकीसंबंधीची कागदपतेर् दीघर्काळ जतन करुन ठेवण्याच्या दÍृटीने 
कायर्वाही, झेरॉक्स यंतर्ाच्या दरुुÎती-देखभालीसाठी वािर्षक दरकंतर्ाट करणे, बैठकीच्यावेळी करावयाच्या 
अÊपोपहार/भोजन ËयवÎथेबाबतची कायर्वाही, ĢकÊपांच्या भिूमपजून / उदघाटनाच्या वेळी  कायार्लयीन 
आदेश िनगर्िमत करणे व िनमंतर्णपितर्का वाटपासंबंधी कायर्वाही. 
पथक - 3 : अिधवेशन कालावधीत ĢाÃत होणाऱ्या तारांकीत / अतांरािकत/आÌवासने इत्यादी 
ĢÌनांबाबत मािहती संकिलत करुन ती शासनास अगेर्िषत करणे, ĢाÃत होणाऱ्या तारांकीत / अतारांकीत 
ĢÌनांबाबत आवÌयक त्या नȗदी  ठेवणे, सिचव, कायर्कारी सिमती यांच्या िनयंतर्णाखालील अिधकारी / 
कमर्चाऱ्यांच्या उपिÎथतीची नȗद घेणे, त्याकरीता हजेरीपट जतन करणे आिण त्यांच्या रजा मंजरूी, 
वेतनवाढ मंजरूी, पयार्यी ËयवÎथा Çहणनू अितिरक्त कायर्भार देणे, लेखापिरक्षण, इत्यादीसंबंधीची 
कायर्वाही करणे, Ģािधकरणाचा वािर्षक अहवाल तयार करण्याकरीता Ģािधकरणाच्या िविवध िवभागांची 
मािहती संकिलत करुन ती छपाई करुन घेऊन अिधवेशन कालावधीत िवधानमंळाच्या पटलावर 
मंजरूीसाठी पाठिवणे, िजÊहा िनयोजन सिमतीशी संबंिधत मािहती Ģािधकरणाच्या िविवध िवभागांकडून 
ĢाÃत करुन संकिलत करुन मा. महानगर आयकु्त यांच्या मान्यतेने िनगर्िमत करणे. िवशेष कायर् कक्ष, 
महाराÍटर् शासनाशी संबंिधत मािहतीकरीता Ģािधकरणाच्या िविवध िवभागांशी समन्वय साधने व कायर्वाही 
करणे 
पथक - 4: Ģािधकरणातील सवर् िवभागांना आवÌयक असलेली लेखनसामगुर्ी / संगणकसामगुर्ी खरेदी 
करण्याच्या दÍृटीने िनिवदा Ģिकर्या अवलंबनू कायर्वाही करणे, मागिवण्यात आलेली संगणक 
लेखनसामगुर्ी / संगणकसामगुर्ी यांचे वेळोवेळी वाटप करणे, Ģािधकरणातील अिधकाऱ्यांना िËहिजटींग 
काडर्स, लेटरहेडस, रिजÎटसर् छपाई करुन घेण्याच्या दÍृटीने छपाईदाराची नेमणकू करण्याची कायर्वाही, 
Ģािधकरणाची / ऑगर्नायझर छपाई करुन ितचे वाटप करण्यासंबंधीची कायर्वाही, शासन िदनदिर्शका 
शासनाकडून मागवून त्यांचे वाटप, Ģािधकरणातील विरÍठ अिधकाऱ्यांना आवÌयक असलेली कर्ोकरी 
उपलÅध करुन देणे, छायांिकत Ģती बाहेरुन काढण्यासाठी ई-िनिवदा Ģिकर्येËदारे वािर्षक दरकंतर्ाट करणे / 
घडयाळे, टपालबगॅा, गणकयंतेर् इ. सामगुर्ी खरेदी करुन परुिवणे / पेपर Ǜेडींग मिशनचे खरेदी / वािर्षक 
देखभाल-दरुूÎती कंतर्ाट करणे, पेपर / संगणक टोनर यांचे रǈी दरकंतर्ाट करणे, अिधकाऱ्यांना/िवभागांना 
दरूध्वनी / मोबाईल / इंटरनेट/ फॅक्स इत्यादी सिुवधा उपलÅध करुन देणे, दरूध्वनी यंतर्णा व दरूध्वनी यंतर् 
आिण फॅक्स यंतर् यांच्या दरुुÎती व देखभालीसाठी वािर्षक दरकंतर्ाट करणे, कायार्लयातील चतथुर्Ǜेणी 
कमर्चाऱ्यांना दर दोन वषार्ने गणवेष देण्याबाबत कायर्वाही, कायार्लयातील चतथुर्Ǜेणी कमर्चारी व साईट 
वरील वगर्-3 मधील अिभयंते यांना दर दोन वषार्ने छतर्ी / रेनकोट, Îवेटर खरेदीसाठी रक्कम अदा 
करण्याबाबतची कायर्वाही, िनमंतर्णपितर्का वाटपासंबंधी कायर्वाही, पी.जी. पोटर्लवर ĢाÃत झालेÊया 
तकर्ारींवर कायर्वाही करण्याकरीता Ģािधकरणाच्या िविवध िवभागांशी समन्वय साधने व कायर्वाही करणे.

संबंिधत तरतूद 
अंतगर्त िनयमानसुार 

अिधिनयम, 1974 मधील तरतदूीनसुार 

अिधिनयमाचे नाव मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण अिधिनयम, 1974
िनयम िनरंक 
शासन िनणर्य 
कायǏानसुार 

शासनाने वेळोवेळी िनगर्िमत केलेÊया शासन िनणर्य (Ģािधकरणास लाग ूअसलेले) 

पिरपतर्के शासनाने वेळोवेळी िनगर्िमत केलेÊया शासन िनणर्य (Ģािधकरणास लाग ूअसलेले) 
कायार्लयीन आदेश 1) कायार्लयीन आदेश कर्.Ģ./आÎथा-55/2008, िदनांक 03 जनू, 2008 

2) कायार्लयीन आदेश कर्.Ģ./आÎथा-55/2008 (स.का.स.), िदनांक 23 जनू, 2008 
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अन.ुकर् कामाचे Îवरुप कालावधी 
िदवस

कामासाठी जबाबदार 
अिधकारी 

अिभĢाय 

1 Ģािधकरणाच्या बैठकींचे आयोजन 90 सिचव, कायर्कारी सिमती  
2 बैठकीसाठी िवभागांकडून बाब िटÃपणी मािहती गोळा 

करणे 
30 सÊलागार (सभा)/ 

िवशेष कायर् अिधकारी 
(सभा)/ कक्ष अिधकारी 

 

3 ĢाÃत बाब िटÃपण्यांच्या यादीनसुार 
मा. अध्यक्षांकडून बैठकीची तारीख ĢाÃत करणे 

30 सिचव, कायर्कारी सिमती  

4 बैठकीची कायर्सचूी िनगर्िमत करणे 2 सÊलागार (सभा)/ 
िवशेष कायर् अिधकारी 
(सभा)/ कक्ष अिधकारी 

 

5 बैठकीनंतर कायर्वǄृ तयार करणे व मंजरूीसाठी 
पाठिवणे 

8 सिचव, कायर्कारी सिमती  

6 मंजरू झालेले कायर्वǄृ िनगर्िमत करणे 1 सÊलागार (सभा)/ 
िवशेष कायर् अिधकारी 
(सभा)/ कक्ष अिधकारी 

 

7 Ģािधकरणाच्या कायर्कारी सिमतीच्या बैठकीचे 
आयोजन 

90 सिचव, कायर्कारी सिमती  

8 िवभागांकडून बैठकीसमोर सादर करावयाच्या बाब 
िटÃपण्या गोळा करणे 

30 सिचव, कायर्कारी सिमती / 
सÊलागार (सभा)/ 

िवशेष कायर् अिधकारी 
(सभा)/ कक्ष अिधकारी 

 

9 मािहतीच्या आधारे मा. अध्यक्षांकडून बैठकीची तारीख 
ĢाÃत करणे 

30 सिचव, कायर्कारी सिमती  

10 बैठकीची कायर्सचूी िनगर्िमत करणे 2 सÊलागार (सभा)/ 
िवशेष कायर् अिधकारी 
(सभा)/ कक्ष अिधकारी 

 

11 बैठकीनंतर मंजरूीसाठी कायर्वǄृ तयार करणे व 
मंजरूीसाठी पाठिवणे 

8 सिचव, कायर्कारी सिमती  

12 मंजरू झालेले कायर्वǄृ िनगर्िमत करणे 1 सÊलागार (सभा)/ 
िवशेष कायर् अिधकारी 
(सभा)/ कक्ष अिधकारी 

 

13 Ģािधकरणावरील अशासकीय सदÎयांची िनयकु्ती 
करणे 

60 ते 150 महाराÍटर् शासन, 
नगर िवकास िवभाग 

 

14 कायर्कारी सिमतीवरील तज्ञ सदÎयांची नेमणकू करणे 60 ते 150 महाराÍटर् शासन, 
नगर िवकास िवभाग 

15 िविनयमात सधुारणा करणे (Act) 60 ते 150 महाराÍटर् शासन  
16 झेरॉक्स यंतर्ाचा देखभाल, दरुुÎती करार करणे व 

त्यासंबंिधची देयके अिधदानासाठी सादर करणे. 
15 सिचव, कायर्कारी सिमती / 

आÎथापना अिधकारी/ 
िव.का.अ (सभा) /  
कक्ष अिधकारी 

 

17 नक्कल Ģती (झेरॉक्स) यंतर्ाची देयके तयार करणे 3 आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष अिधकारी / 

सहायक कक्ष अिधकारी 
18 महाराÍटर् िनसगर् उǏान संÎथेवर सह-अध्यक्ष व इतर 

सदÎयांची नेमणकू 
90 ते 120 
िदवस 

कायर्कारी सिमती 

19 बैठक शÊुक / Ģवास भत्यासाठी अगर्ीम 15 कक्ष अिधकारी / 
सहायक कक्ष अिधकारी 
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अन.ुकर् कामाचे Îवरुप कालावधी 
िदवस

कामासाठी जबाबदार 
अिधकारी 

अिभĢाय 

20 झेरॉक्स / संगणकासाठी पेपसर् खरेदीबाबत करार करणे 45 सिचव, कायर्कारी सिमती / 
आÎथापना अिधकारी/ 

कक्ष अिधकारी 

 

21 पेपसर् मागणी 3 आÎथापना अिधकारी/  
कक्ष अिधकारी / 

सहायक कक्ष अिधकारी 

 

22 पेपसर् परुवठा व त्यासंबंधीचे देयक अिधदानासाठी सादर 
करणे. 
 

1 आÎथापना अिधकारी/  
कक्ष अिधकारी / 

सहायक कक्ष अिधकारी 

 

23 लेखन सामगुर्ी / संगणक सामगुर्ी वािर्षक दरकंतर्ाट 
करणे 

60 सिचव, कायर्कारी सिमती /  
आÎथापना अिधकारी/ 

कक्ष अिधकारी 

 

24 मागणीनसुार सवर् िवभागांना लेखन सामगुर्ी/ संगणक 
सामगुर्ीचा परुवठा करणे व त्यासंबंधीची देयके 
अिधदानासाठी सादर करणे 

5 आÎथापना अिधकारी/  
कक्ष अिधकारी / 

सहायक कक्ष अिधकारी 

 

25 नवीन दरूध्वनी यंतर्णा खरेदी करण्यासंबंधीचे ĢÎताव 90 सिचव, कायर्कारी सिमती/ 
आÎथापना अिधकारी/  

कक्ष अिधकारी 

 

26 विरÍठ अिधकाऱ्यांसाठी मोबाईल संच खरेदी करणे. 3 सिचव, कायर्कारी सिमती/ 
आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष  अिधकारी 

 

27 मािहतीच्या अिधकारासाठी ĢाÃत झालेÊया अजार्वर 
कायर्वाही करणे 

15 आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष अिधकारी 

 

28 िनयंतर्णाखालील कमर्चाऱ्यांचे गोपनीय अहवाल िलहून 
ते पनुिर्वलोकनासाठी पाठिवणे. 

7 सिचव, कायर्कारी सिमती/ 
आÎथापना अिधकारी 

29 कमर्चाऱ्यांकडून कामे करुन घेणे, कामे Ģलंिबत 
राहणार नाहीत यादÍृटीने मागर्दशर्न करणे. 

िनयिमत सिचव, कायर्कारी सिमती/ 
आÎथापना /कक्ष अिधकारी  

 

30 मा.महानगर आयकु्त, अित.महानगर आयकु्त (1) व 
(2) व सवर् िवभागĢमखु यांच्या नावांची लेटरहेडस 
छपाई, कायार्लयीन लेटरहेडस छपाई व िËहिजटींग 
काडर्स छपाई यांचे िनिवदा मागवून वािर्षक दरकंतर्ाट 
करणे आिण वाटप करुन खचर् अदा करणे. 

30 आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष अिधकारी/ 

सहायक कक्ष अिधकारी 

 

31 शासनाच्या िदनदिर्शका शासकीय मदुर्णालयाकडून पतर् 
पाठवून मागिवणे, वाटप करणे व खचर् अदा करणे 

30 कक्ष अिधकारी/ 
 सहायक कक्ष अिधकारी 

32 फाईल बोडर्स व फाईल कËहसर् यांचे वािर्षक दरकंतर्ाट, 
वाटप व खचर् अदा करणे. 

30 कक्ष अिधकारी/ 
 सहायक कक्ष अिधकारी 

 

33 छायांिकत Ģती काढण्याचे वािर्षक दरकंतर्ाट व खचर् 
अदा करणे. 

30 कक्ष अिधकारी/ 
 सहायक कक्ष अिधकारी 

34 Ģािधकरणातील सवर् कायार्लयीन दरूध्वनी कर्मांकाची 
देयके िवहीत कालावधीत भरणा करण्याची कायर्वाही 
करणे. 

7 कक्ष अिधकारी/  
सहायक कक्ष अिधकारी 

 

35 दरूध्वनी यंतर्णेच्या दरुुÎती व देखभाल वािर्षक 
कंतर्ाटासाठी ĢÎताव सादर करणे व त्यासाठी वेळोवेळी 
दरुुÎती व देखभाल होते िंकवा नाही याकडे लक्ष देणे व 
त्यासंबंधीची देयके अदा करणे. 
 

30 कक्ष अिधकारी/ 
सहायक कक्ष अिधकारी 
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अन.ुकर् कामाचे Îवरुप कालावधी 
िदवस

कामासाठी जबाबदार 
अिधकारी 

अिभĢाय 

36 दरूध्वनी यंतर्ाच्या दरुुÎती व देखभालीसाठी वािर्षक 
कंतर्ाट करणे त्याची देयके अदा करणे 

30 कक्ष अिधकारी/  
सहायक कक्ष अिधकारी 

 

37 नवीन पेपर Ǜेडींग मिशन खरेदी करणे, खरेदी केलेÊया 
पेपर Ǜेडींग मिशनच्या दरुुÎती / देखभालीसाठी वािर्षक 
कंतर्ाट करण्याची कायर्वाही व देयके अदा करण्याची 
कामे 

7 कक्ष अिधकारी/ 
सहायक कक्ष अिधकारी 

38 चतथुर्Ǜेणी कमर्चाऱ्यासांठी गणवेश खरेदीसाठी ĢÎताव 
व कायर्वाही चतथुर्Ǜेणी मिहला कमर्चाऱ्यांसाठी गणवेष 
खरेदी करण्यासाठी ĢÎताव व कायर्वाही, चतुथर्Ǜेणी 
कमर्चारी / अिभयंते / पहारेकरी यांच्याकरीता 
पावसाळयात छतर्ी / रेनकोट / गमबटू खरेदीसाठी 
ĢÎताव व कायर्वाही. 

15 कक्ष अिधकारी/ 
सहायक कक्ष अिधकारी 

 

39 वाहन चालकांसाठी Îवेटर तसेच पहारेकरी यांच्यासाठी 
उबदार कपडयाच्या खरेदीचा ĢÎताव सादर करणे व 
त्यावर कायर्वाही 

30 कक्ष अिधकारी/ 
सहायक कक्ष अिधकारी 

 

40 Ģािधकरणातील अिधकारी / कमर्चाऱ्यांना 
िनवासी/दरूध्वनी/मोबाईल देयकाचा खचर् Ģितपतूीर्साठी 
ठोक रक्कम अदा करण्यासाठी देयके सादर करणे 

30 कक्ष अिधकारी/  
सहायक कक्ष अिधकारी 

 

41 बंद दरूध्वनी लाईन्ससंबंधी तकर्ार नȗदिवणे, महानगर 
टेिलफोन िनगम बरोबर संपकार्त राहून बंद लाईन्स 
लवकरात लवकर सरुु करुन घेणे 

3 कक्ष अिधकारी/  
सहायक कक्ष अिधकारी / 

दरूध्वनीचालक 

 

42 Ģािधकरणाचा वािर्षक अहवाल छपाई करुन घेणे, 
वािर्षक अहवाल छपाईसाठी सवर् िवभागांकडून मािहती 
मागिवणे, मािहती एकितर्त करुन मंजरूीकरीता ĢÎताव 
सादर करणे व अहवाल छपाईनंतर िवधीमंडळाच्या 
पटलावर ठेवण्याकरीता कायर्वाही करणे, ितचे वाटप 
आिण या सवर् संबंिधत खचर् अदा करणे. 

180 आÎथापना अिधकारी/  
सहायक कक्ष अिधकारी 

 

43 अिधवेशनाकरीता मािहती पिुÎतका तयार करणे 30 आÎथापना अिधकारी/  
सहायक कक्ष अिधकारी 

 

44 तारांिकत / अतारांिकत ĢÌनोǄरांची पिुÎतका तयार 
करणे 

7 आÎथापना अिधकारी/  
सहायक कक्ष अिधकारी 

45 अिधका-यांच्या / कमर्चा-यांच्या रजा मंजरू करून घेणे. 1 आÎथापना अिधकारी/  
सहायक कक्ष अिधकारी 

 

46 िजÊहा िनयोजन सिमतीशी संबंिधत मािहती 
Ģािधकरणाच्या िविवध िवभागांकडून ĢाÃत करुन 
संकिलत करुन मा. महानगर आयकु्त यांच्या मान्यतेने 
िनगर्िमत करणे. 

तात्काळ आÎथापना अिधकारी/  
सहायक कक्ष अिधकारी 

 

47 आपले सरकार व पी.जी. पोटर्लवरील ĢाÃत झालेÊया 
तकर्ारींवर कायर्वाही करण्याकरीता Ģािधकरणाच्या 
िविवध िवभागांशी समन्वय साधने व कायर्वाही करणे. 

तात्काळ कक्ष अिधकारी/  
संगणकचालक-िन-िलिपक 

 

48 िवशेष कायर् कक्ष, महाराÍटर् शासन संबंिधत मािहती 
िविवध िवभागांकडून शासनास ĢाÃत करण्याच्या कामी 
समन्वय साधणे.  

तात्काळ आÎथापना अिधकारी/  
सहायक कक्ष अिधकारी 
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पिरिशÍट – 6 

 
कलम 4 (1) (ख)(चार) नमनुा “क” 

 
 

 

 
नमनु्यामध्ये कामाचे Ģकटीकरण :- 

 
िवभागाचे / शाखेचे लÑय (वािर्षक) :- 

 
 

अन.ु 
कर्. 

काम / कायर् कामाचे Ģमाण आिर्थक लÑय अिभĢाय 

सिचव, कायर्कारी सिमती यांच्या िनयंतर्णाखालील पथक - 2, 3 व 4 ला कोणतेही आिर्थक लÑय िनिÌचत 
करण्यात येत नाही.  पिरिशÍट-5 मध्ये नमदू केलेली कामे सतत वेळोवेळी करण्यात येतील. 
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पिरिशÍट - 7 
 

 

कलम 4 (1) (ख) (पाच) नमनुा “क” 
 

 

 
Ģशासन िवभाग, पथक – 2, 3 व 4 कक्षाच्या कामाशी संबंिधत िनयम / अिधिनयम / Ģािधकरणाचे 

ठराव / कायर्कारी सिमतीचे ठराव / आदेश 
 

 
अन.ु 
कर्. 

आदेशाचा ĢÎतावानसुार 
िदलेले िवषय 

िनयम/शासन िनणर्य / Ģािधकरणाचे ठराव/ 
कायर्कारी सिमती ठराव कर्मांक व वषर्

अिभĢाय  
(असÊयास) 

    
िनरंक 
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पिरिशÍट - 8 

कलम 4 (1) (क) (सहा) 
 

मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण येथील Ģशासन िवभाग, पथक – 2, 3 व 4 कक्षामध्ये उपलÅध  
दÎतऐवजींची यादी 

 

िवभाग / शाखेचे नाव  :-  Ģशासन िवभाग, पथक – 2, 3 व 4 
 

दÎतऐवज िवषय  :-  खालीलĢमाणे   
अन.ु 
कर्. 

दÎत 
ऐवजाचा 
Ģकार 

िवषय संबंिधत Ëयक्ती/ 
पदनाम 

Ëयक्तीचे िठकाण/ 
उपरोक्त 
कायार्लयात 

उपलÅध नसÊयास
1. नȗद पÎुतक आवक-जावक नȗदवही आÎथापना अिधकारी / 

आवक-जावक िलपीक 
Ģशासन िवभाग, 
पथक-3 

2. नÎती Ģािधकरणाच्या / कायर्कारी सिमतीचे कायर्वǄृ/ 
इितवǄृ ठरावासंबंधीची कागदपतेर् 

कक्ष अिधकारी /
सहा. कक्ष अिधकारी 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-2 

3. नÎती झेरॉक्स यंतर् खरेदी व दरुुÎती देखभालीसंबंधीच्या 
नÎत्या 

आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष अिधकारी / 
सहा. कक्ष अिधकारी 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-2 

4. नÎती झेरॉक्स यंतर्ासाठी तसेच संगणकासाठी खरेदी 
करण्यात येणारे ए-3, ए-4 आिण फुलÎकेप 
आकाराच्या कागपतर्ांसंबंधीच्या नÎत्या 

आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष अिधकारी / 
सहा. कक्ष अिधकारी 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-2 

5. नȗद पÎुतक अिधवेशनामध्ये उपिÎथत करण्यात आलेÊया 
तारांकीत / अतारांकीत ĢÌनासंबंधीचा संकिलत 
केलेÊया मािहतीच्या Ģती व त्यासंबंधीच्या नȗदी 

आÎथापना अिधकारी / 
सहायक कक्ष अिधकारी 
 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-3 

6. हजेरीपट नȗद 
पÎुतक व नÎती 

सिचव, कायर्कारी सिमती यांच्या िनयंतर्णाखालील 
अिधकारी / कमर्चाऱ्यांच्या उपिÎथतीची नȗद ठेवणे 
तसेच सेवापÎुतके व वैयिक्तक नÎता 

आÎथापना अिधकारी / 
सहायक कक्ष अिधकारी 
 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-3 
 

7. नÎती िजÊहा िनयोजन सिमतीशी संबंिधत मािहती 
Ģािधकरणाच्या िविवध िवभागांकडून ĢाÃत करुन 
संकिलत करुन मा. महानगर आयकु्त यांच्या 
मान्यतेने िनगर्िमत करणे. 

आÎथापना अिधकारी / 
सहायक कक्ष अिधकारी 
 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-3 
 

8. नÎती Ģािधकरणाचा वािर्षक अहवाल तयार करण्याकरीता 
िविवध िवभागांकडून मािहती संकिलत करणे, 
ĢÎताव मान्यतेकरीता सादर करणे व त्याच्या 
छपाईसाठी देण्यात आलेले कंतर्ाट व अिधवेशन 
कालावधीत सदर अहवाल पटलावर ठेवण्याच्या 
दÍृटीने केलेला पतर्Ëयवहार यासंबंधीच्या नÎत्या 

आÎथापना अिधकारी / 
सहायक कक्ष अिधकारी 
 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-3 

9. नÎती Ģािधकरणास आवÌयक असलेली 
लेखनसामगुर्ी/संगणकसामगुर्ी खरेदी करण्याच्या 
दÍृटीने केलेÊया कायर्वाहीसंबंधीच्या नÎत्या 

आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष अिधकारी / 
सहा. कक्ष अिधकारी 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-4 

10. नÎती िËहजीटींग काडर्स, लेटरहेडस, रिजÎटडर् छपाई करुन 
घेण्याच्या दÍृटीने केलेÊया नÎत्या 

आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष अिधकारी / 
सहा. कक्ष अिधकारी 
 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-4 

11. नÎती कागदपतर्ांच्या आवÌयक असलेÊया छायांकीत Ģती 
कायार्लयाबाहेरुन काढण्याच्या दÍृटीने वािर्षक 
दरकंतर्ाट करण्यासंबंधीच्या नÎत्या 

आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष अिधकारी / 
सहा. कक्ष अिधकारी 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-4 
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अन.ु 
कर्. 

दÎत 
ऐवजाचा 
Ģकार 

िवषय संबंिधत Ëयक्ती/ 
पदनाम 

Ëयक्तीचे िठकाण/ 
उपरोक्त 
कायार्लयात 

उपलÅध नसÊयास
12. नÎती दरूध्वनी यंतर्णा, दरूध्वनी यंतेर् खरेदी 

करण्यासंबंधीच्या नÎत्या 
आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष अिधकारी / 
सहायक कक्ष अिधकारी 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-4 

13. नÎती दरूध्वनी यंतर्णा, दरूध्वनी यंतेर् यांच्या दरुुÎती-
देखभाली संबंधीच्या वािर्षक दरकंतर्ाटासंबंधीच्या 
नÎत्या 

आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष अिधकारी / 
सहायक कक्ष अिधकारी 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-4 

14. नÎती दरूध्वनीसंबंधीची अदा केलेÊया देयकासंबंधीच्या 
नÎत्या 

आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष अिधकारी / 
सहायक कक्ष अिधकारी 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-4 

15. नÎती विरÍठ अिधकाऱ्यासाठी खरेदी केलेली कर्ोकरी 
ËयवÎथेसंबंधीच्या नÎत्या 

आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष अिधकारी/  
सहायक कक्ष अिधकारी 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-4 

16. नÎती आपले सरकार व पी.जी. पोटर्लवरील ĢाÃत 
झालेÊया तकर्ारींवर कायर्वाही करण्याकरीता 
Ģािधकरणाच्या िविवध िवभागांशी समन्वय साधने 
व कायर्वाही करणे. 
 

आÎथापना अिधकारी/ 
कक्ष अिधकारी / 
संगणकचालक िन-
िलपीक 

Ģशासन िवभाग, 
पथक-4 
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कलम 4 (1) (क) (सहा)
 
 

मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण येथील Ģशासन िवभाग, पथक – 2, 3 व 4 कक्षामध्ये 
उपलÅध दÎतऐवजी वगर्वारी 

 

 

िवभाग / शाखेचे नाव  :- Ģशासन िवभाग, पथक – 2, 3 व 4 
 
 
 

अन.ु 
कर्. 

िवषय दÎत 
ऐवजाचा 

Ģकार नÎती/ 
मÎटर/ 

नȗदपÎुतक, 
बाऊचर इ. 

Ģमखु 
बाबींचा 

तपिशलदार

सरुिक्षत ठेवण्याचा कालावधी 

1. Ģािधकरण व कायर्कारी सिमती यांचे  
कायर्सचुी व कायर्वǄृ 

नÎती व नȗद 
पÎुतक 

अ-वगर् कायमÎवरुपी जतन करावयाची 
कागदपतेर् 

2. सेवापÎुतके व वैयिक्तक नÎत्या नÎती व नȗद 
पÎुतक 

 अ-वगर् कायमÎवरुपी जतन करावयाची 
कागदपतेर् 

3. आवक-जावक नȗदवही नȗद पÎुतक  अ-वगर् कायमÎवरुपी जतन करावयाची 
कागदपतेर् 

4. झेरॉक्स, दरूध्वनी इ. यंतर्ांची खरेदी नÎत्या क-वगर् कायमÎवरुपी जतन करावयाची 
कागदपतेर् (5 वषार्साठी) 

5. लेखनसामगुर्ी/संगणकसामगुर्ी  खरेदी नÎत्या  क-वगर् कायमÎवरुपी जतन करावयाची 
कागदपतेर् (5 वषार्साठी) 

6. िËहजीटींग काडर्स, लेटरहेडस, रिजÎटडर्स 
छपाईसंबंधी दरकंतर्ाटे 

नÎत्या क-वगर् कायमÎवरुपी जतन करावयाची 
कागदपतेर् (5 वषार्साठी) 

7. कागदपतर्ांच्या आवÌयक असलेÊया छायांकीत 
Ģती कायार्लयाबाहेरुन काढण्याच्या दÍृटीने 
वािर्षक दरकंतर्ाट करण्यासंबंधी  

नÎत्या  क-वगर् कायमÎवरुपी जतन करावयाची 
कागदपतेर् (5 वषार्साठी) 

8. दरूध्वनीसंबंधीची देयके नÎत्या  क-वगर् कायमÎवरुपी जतन करावयाची 
कागदपतेर् (5 वषार्साठी) 

9. झेरॉक्स, दरूध्वनी यंतर्णा, दरूध्वनी यंतेर् यांच्या 
दरुुÎती व देखभालीसंबंधी 

नÎत्या क-वगर् कायमÎवरुपी जतन करावयाची 
कागदपतेर् (5 वषार्साठी) 

10. वािर्षक अहवालाची छपाई नÎत्या  क-वगर् कायमÎवरुपी जतन करावयाची 
कागदपतेर् (5 वषार्साठी) 

11. विरÍठ अिधकाऱ्यासाठी खरेदी केलेली 
कर्ोकरी, बैठका Ģसंगी केलेली अÊपोपहार 
/भेाजन ËयवÎथा 

नÎत्या  क-वगर् कायमÎवरुपी जतन करावयाची 
कागदपतेर् (1 वषार्साठी) 
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पिरिशÍट - 9 
 

कलम 4 (1) (ख)(सात)  

 
 

 
सिचव, कायर्कारी सिमती येथील Ģशासन िवभाग, पथक – 2, 3 व 4 िवभाग /कक्षाच्या कामासाठी 

जनसामान्यांशी सÊलामसलत ËयवÎथा 
 

 

 
अन.ु कर्. सÊलामसलतीचा िवषय कायर्Ģणालीचे 

िवÎततृ वणर्न 
कोणत्या अिधिनयम/ 

िनयम/ 
पिरपतर्ाकाËदारे 

पनुरावǄृीकाल 

   
िनरंक 
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पिरिशÍट -10 
 

कलम 4 (1) (ख)(आठ) नमनुा “क” 
 

सिचव, कायर्कारी सिमती येथील Ģशासन िवभाग, पथक – 2, 3 व 4 िवभाग /कक्षाच्या सिमतीची यादी 
Ģकािशत करणे 

 

 
सिमतीचे/सभा/ 
पिरषद/संÎथेचे 

नाव 

सिमतीचे/सभा/ 
पिरषद/संÎथेचे 

सदÎय 

सिमतीचे/सभा/ 
पिरषद/संÎथेचे 
उिदÍटय 

िकती वेळा 
घेण्यात येते 

सभा 
जनसामान्यांसाठी 
खलुी आहे िंकवा 

नाही 

सभेचा 
कायर्वǄृांत 

Ģािधकरणाची व 
कायर्कारी 
सिमतीच्या 
बैठकीसाठी 2 
Îवतंतर् सिमत्या 
Îथापन केÊया 
आहेत. 

Ģािधकरणाची व 
कायर्कारी 
सिमतीच्या 
सदÎयांची यादी 
Ģािधकरणाच्या 
संकेत Îथळावर 
पहाण्यासाठी 
उपलÅध.  

Ģािधकरणाचे 
कामकाज 
योग्यिरतीने 
चालण्यासाठी 
सिमतीसमोर 
सादर करण्यात 
येणाऱ्या बाब 
िटÃपण्यांवर योग्य 
ते िनणर्य घेणे व 
ठराव पारीत 
करणे. 

मुं.म.Ģ.िव. 
Ģािधकरण 
अिधिनयम, 
1974 मधील 
तरतदूीनसुार. 

नाही सभेचे कायर्वǄृ 
व पारीत 
करण्यात आलेले 
ठराव 
Ģािधकरणाच्या 
संकेत Îथळावर 
व Ģशासन 
िवभाग, पथक -2 
मध्ये 
पहाण्यासाठी 
उपलÅध. 
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पिरिशÍट - 11 

कलम 4 (1) (ख)(नऊ) 
 

 

 

मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण येथील Ģशासन िवभाग, पथक – 2, 3 व 4 कक्षातील अिधकारी 
व कमर्चारी यांची नावे, व त्यांचे मािसक वेतन करणे 

 

अन.ु
कर्.  

पदनाम अिधकारी/ 
कमर्चाऱ्यांचे नाव 

वगर् रुज ूिदनांक दरूध्वनी कर्. एकूण वेतन 
 

1. सिचव, कायर्कारी सिमती 
(अित. कायर्.) 

Ǜीम. नंदा झाडे  वगर्-1 01.03.2025 6596 4006  

2. आÎथापना अिधकारी कु. संिगता चËहाण वगर्-1 03.08.2023 65964191 रु.1,35,651/- 

पथक – 2 
3. सÊलागार (सभा) Ǜी. चंदन व. िशरसाट वगर्-2 04.03.2025 6596 7990 रु. 87,375/- 

4. िवशेष कायर् अिधकारी (सभा) 
(कंतर्ाटी) 

Ǜी. पांडूरंग िव. लाड वगर्-2 12.02.2019 6596 4008 रु. 47,400/- 

5. कक्ष अिधकारी Ǜी. अिनल आ. 
नलावडे 

वगर्-2 20.03.2023 6596 4008 रु.1,08,636/- 

6. सहायक कक्ष अिधकारी Ǜीमती नतुन नेरकर वगर्-2 14.06.2018 6596 4016 रु. 1,13,852/- 
7. िनÇनǛेणी लघटंुकलेखक, 

(Îवीय सहायक) 
Ǜीमती उपासना वैती वगर्-3 13.03.2024 6596 4007 रु. 84,452 

8. संगणकचालक-िन-िलिपक Ǜी. अिभषेक सावंत वगर्-3 16.02.2024 65964007 रु.42,007/- 

पथक – 3 
9. सहायक कक्ष अिधकारी Ǜी. राजेश िद. सळेु वगर्-2 24.07.2017 6596 7746 रु.1,18,259/- 
10. सहायक कक्ष अिधकारी Ǜी. अिनल म.जाधव वगर्-2 01.04.2016 6596 7939 रु.1,05,432/- 
11. संगणकचालक-िन-िलिपक Ǜी. वामन र. कुडवे वगर्-3 12.12.2017 6596 4105 रु. 51,636/- 
11. संगणकचालक-िन-िलिपक Ǜी. आिशष िनगुर्ळे वगर्-3 25.07.2024 6596 4105 रु.53,024/- 

पथक – 4 
13. कक्ष अिधकारी  Ǜी. कÊपेश कदम वगर्-2 15.03.2023 6596 4009 रु.1,25.273/- 
13. लघ ु- टंकलेखक Ǜी. ऋिषकेश रा. 

कोठाळे 
वगर्-3 01.01.2008 6596 7746 रु. 92,000/- 

14. सहायक कक्ष अिधकारी Ǜी. िवǏाधर िव. 
पाटील 

वगर्-2 23.7.2014 6596 4132 रु.92,838/- 

15. सहायक कक्ष अिधकारी Ǜी. परेश शे. बोरसे वगर्-2 01.02.2017 065964132 रु.93,051/- 
16. दरूध्वनीचालक Ǜी. ÎवÃनील न. शहा वगर्-3 27.06.2006 6596 5901 रु. 85268/- 
17. दरूध्वनीचालक Ǜी. योगेश म. 

कुळकणीर्  
वगर्-3 27.06.2006 6596 5901 रु. 85268/- 

18. दरूध्वनीचालक Ǜी. िवशाल बȂडकुळे वगर्-3 02.05.2019 6596 7710 रु. 55,110/- 
19. संगणकचालक-िन-िलिपक Ǜीमती योिगता िन. 

खडतरे 
वगर्-3 23.01.2013 6596 7761 रु.65,221/- 
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कलम 4 (1) (ख) (दहा) 

 

मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण येथील Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 िवभागातील अिधकारी व 

कमर्चाऱ्यांची वेतनाची िवÎततृ मािहती Ģकाशीत करणे. 

अन.ु
कर्. 

वगर् वेतन रुपरेषा इतर अनजेु्ञय भǄे
िनयिमत 

(महागाई भǄा, 
घरभाडे भǄा, 
शहर भǄा) 

Ģसंगानसुार 
(जसे Ģवास 
भǄा) 

िवशेष (जस े
ĢकÊप भǄा, 
Ģिशक्षण भǄा) 

1 I S-25 शासनाने वेळोवेळी जाहीर केलेÊया शासन िनणर्यानसुार 

2 I S-23 -----″-----

3 II S-20  -----″----- 

4 II S-17  -----″----- 

5 II S-16  

6 III S-15  -----″----- 

7 III S-14   

8 III S-08  -----″----- 

9 III S-06  -----″----- 
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कलम 4 (1) (ख) (अकरा) 
 
मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण येथील Ģशासन िवभाग, पथक - 2, 3 व 4 िवभाग / कक्षाचे 

मंजरू अंदाजपतर्क व खचार्चा तपिशल याची िवÎततृ मािहती Ģकािशत करणे 
 

 अंदाजपतर्काच्या Ģतींचे Ģकाशन 
 

 अनदुानाच्या िवतरणाच्या Ģतींचे Ģकाशन 
 
अन.ु 
कर्. 

अंदाजपतर्कीय 
शीषार्ंचे वणर्न 

अनदुान िनयोिजत वापर (के्षतर् 
व कामाचा तपिशल) 

अिधक अनदुान 
अपेिक्षत असÊयास 

रुपयात 

अिभĢाय 

    
Ģािधकरणाचे अथर्संकÊपीय अंदाजपतर्क िवǄ व लेखा िवभागामाफर् त तयार करण्यात येते. सदर अथर्संकÊप 
Ģािधकरणाच्या बैठकीसमोर सादर करण्यात येऊन त्यास मान्यता घेण्यात येते. त्यामध्ये Ģािधकरणातील सवर् 
िवभाग व पथक यांना आवÌयक बाबीसाठी करावयाच्या खचार्ची तरतूद करण्यात येते. सदर अंदाजपतर्काच्या 
Ģती िवǄ व लेखा िवभागामाफर् त उपलÅध होतील. 
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पिरिशÍट – 12 
 

कलम 4 (1) ख) (बारा) नमनुा “क” 

 

मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण येथील Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 िवभाग / कक्षातील 

अनदुान वाटपाच्या कायर्कर्माची कायर्पध्दती 2024-25 या वषार्साठी Ģकाशीत करणे. 

 

िवभागाचे / कक्षाचे नाव :-  

कायर्कर्माचे नाव : --- 

लाभाथीर्च्या पातर्ता संबंधीच्या अटी व शतीर् : --- 
लाभ िमळण्यासाठीच्या अटी : --- 
लाभ िमळण्यासाठीची कायर्पध्दती : --- 
पातर्ता ठरिवण्यासाठी आवÌयक असलेले कागदपतर् : --- 
कायर्कर्मामध्ये िमळणाऱ्या लाभाची िवÎततृ मािहती : --- 
अनदुान वाटपाची कायर्पध्दती : --- 
सक्षम अिधकाऱ्याचे पदनाम : --- 
िवनंती अजार्सोबत लागणारे शÊुक : --- 
इतर शुÊक : --- 
िवनंती अजार्चा नमनुा : --- 
िवनंती अजार्चा नमनुा : --- 
सोबत जोडणे आवÌयक असलेÊया कागदपतर्ांची यादी  
(दÎतऐवज / दाखले) : 

--- 

जोड कागदपतर्ाचंा नमनुा : --- 
कायर्पध्दती संदभार्त तकर्ार िनवारणासाठी सबंंिधत अिधकाऱ्याचे 
पदनाम : 

--- 

तपिशलवार व Ģत्येक Îतरावर उपलÅध िनधी  
(उदा. िजÊहा पातळी, तालुका पातळी, गाव पातळी) : 

--- 

लाभाथीर्ची यादी खालील नमनु्यात : --- 
 

Ģशासन िवभागामाफर् त कोणतेही अनदुान वाटप केले जात नाही, त्यामळेु यासंबंधीची मािहती ‘िनरंक’ 

समजण्यात यावी. 
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पिरिशÍट – 13 
 

कलम 4 (1) (ख) (बारा) नमनुा “ख” 
 

मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण येथील Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 िवभाग / कक्षातील 

अनदुान कायर्कर्मांतगर्त लाभाथीर्ची िवÎततृ मािहती Ģकाशीत करणे 
 

िवभागाचे / कक्षाचे नाव :-  Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 

 

अन.ु 
कर्. 

लाभाथीर्चे नाव व पǄा अनदुान/लाभ याची 
रक्कम/ Îवरुप 

िनवड पातर्तेचे 
िनकष 

अिभĢाय

     

िनरंक 
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पिरिशÍट – 14 
 

कलम 4 (1) (ख) (तेरा)  
 

मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण येथील Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 िवभाग / कक्षातील 

िमळणाऱ्या / सवलतीचे अिभहÎतांतर परवाना याची चाल ूवषार्ची तपिशलवार मािहती 

 

िवभागाचे / कक्षाचे नाव :-  Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 

 

परवाना / परवानगी / सवलतीचे Ģकार 

 

अन.ु 
कर्. 

परवाना धारकाचे 
नाव 

परवान्याचा 
Ģकार 

िदनांकापासनू िदनांकापयȊत साधारण 
अटी 

परवान्याची िवÎततृ 
मािहती 

       

िनरंक 
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पिरिशÍट – 15 
 

कलम 4 (1) (ख) (चौदा)  

 

मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण येथील Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 कायार्लयातील मािहतीचे 

इलेक्टर्ॉिनक Îवरुपात साठिवलेली मािहती Ģकाशीत करणे.  चाल ूवषार्करीता 

 

िवभागाचे / कक्षाचे नाव :-  Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 

 

अन.ु 
कर्. 

दÎतऐवजाचा Ģकार िवषय कोणत्या 
इलेक्टॅर्ािनक 
नमनु्यात 

मािहती 
िमळिवण्याची 

पध्दत 

जबाबदार 
Ëयक्ती 

      

Ģशासन िवभाग, पथक – 2, 3 व 4 मधील जाÎतीत जाÎत मािहती Çहणजे सवर् बैठकींची कायर्वǄेृ/ वािर्षक 
अहवाल, इत्यादी सबंंधी सवर् मािहती Îकॅिंनग करण्यात आली असनू, त्यातील मािहती सबंंधीत जनमािहती अिधकारी 
उपलÅध करुन देऊ शकेल. 
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कलम 4 (1) (ख) (पंधरा)  
 

मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण येथील Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 िवभाग / कक्षातील 

उपलÅध सिुवधांचा तक्ता Ģकाशीत करणे 
 

िवभागाचे / कक्षाचे नाव :-  Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 उपलÅध सिुवधा 
 

भेटण्याच्या वेळेसंदभार्त मािहती Ģािधकरणाची कायार्लयीन वेळ सोमवार ते शुकर्वार 
सकाळी 9.30 ते सायं. 6.00 अशी आहे.  सदर 
वेळेमध्ये मािहती संदभार्त भेटता येईल. (सावर्जिनक 
सटुटया वगळून) 

वेबसाईट िवषयी मािहती https://mmrda.maharashtra.gov.in 

कॉलसȂटर िवषयी मािहती संबंिधत नाही 

अिभलेख तपासणीसाठी उपलÅध सिुवधांची मािहती संकेतÎथळ,  अहवाल 

कामाच्या तपासणीसाठी उपलÅध सिुवधांची मािहती --- 

नमनेु िमळण्याबाबत उपलÅध मािहती --- 

सचुना फलकाची मािहती तळमजला 

गंर्थालया िवषयी मािहती 6 वा मजला, जनुी इमारत, मुं.म.Ģ.िव.Ģािधकरण 

 

परवाना / परवानगी / सवलतीचे Ģकार 

 

अन.ु 
कर्. 

सिुवधेचा Ģकार वेळ कायर्पध्दती िठकाण जबाबदार 
Ëयक्ती / 
कमर्चारी 

तकर्ार 
िनवारण 

       

िनरंक 
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पिरिशÍट – 16 
 

कलम 4 (1) (ख) (सोळा)  
 

मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण येथील Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 िवभाग / कक्षातील शासकीय 
मािहती अिधकारी/ सहायक शासकीय मािहती अिधकारी / अिपलीय Ģािधकारी (तेथील लोक Ģािधकारीच्या कायर्कके्षतील) 

यांची िवÎततृ मािहती Ģकािशत करणे. 
 

िवभागाचे / कक्षाचे नाव :-  Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 

अ. शासकीय मािहती अिधकारी 
अन.ु 
कर्. 

शासकीय मािहती 
अिधकारीचे नाव 

पदनाम कायर्के्षतर् पǄा/फोन ईमेल अिपलीय 
अिधकारी

1 कु. संिगता चËहाण आÎथापना 
अिधकारी(3) तथा 

जनमािहती 
अिधकारी 

Ģशासन िवभाग, 
पथक – 3 
आिण 4  

8 वा मजला, निवन 
Ģशासकीय इमारत, 
Ģशासन िवभाग, 

मुं.म.Ģ.िव. Ģािधकरण, 
वांदेर्-कुलार् संकुल, वांदेर् 

(पवूर्),  
मुंबई –  051 

022-6596 4191 

sangeeta.chava
n@mailmmrda.
maharashtra.go

v.in 

सिचव, 
कायर्कारी 
सिमती 

2 Ǜी. अिनल आ. 
नलावडे 

कक्ष अिधकारी (2) 
तथा जनमािहती 
अिधकारी 

Ģशासन िवभाग, 
पथक - 2 

 
-----″----- 

022-6596 4008 

anil.nalawade@
mailmmrda.ma
harashtra.gov.in 

सिचव, 
कायर्कारी 
सिमती 

 

ब. सहायक शासकीय मािहती अिधकारी 
अन.ु 
कर्. 

सहायक 
शासकीय मािहती 
अिधकारीचे नाव 

पदनाम कायर्के्षतर् पǄा/फोन ईमेल अिपलीय 
अिधकारी 

1. Ǜी. राजेश िदलीप 
सळेु 

सहायक 
कक्ष 

अिधकारी 

Ģशासन 
िवभाग, 

पथक – 3 

8 वा मजला, निवन Ģशासकीय 
इमारत, Ģशासन िवभाग, 

मुं.म.Ģ.िव. Ģािधकरण, वांदेर्-
कुलार् संकुल, वांदेर् (पवूर्), मुंबई 

– 400 051 
022-6596 7746 

rajesh.sule@ 
mailmmrda.mahara

shtra.gov.in 

सिचव,
कायर्कारी 
सिमती 

2. Ǜी.अिनल जाधव सहायक 
कक्ष 

अिधकारी 

Ģशासन 
िवभाग, 

पथक – 3 

-----″-----
022-6596 7939 

Anil.jadhav@mail
mmrda.maharashtr

a.gov.in 

सिचव,
कायर्कारी 
सिमती 

3. Ǜीम. नतुन नेरकर सहायक 
कक्ष 

अिधकारी 

Ģशासन 
िवभाग, 

पथक – 2 

-----″-----
022-6596 4016 

nutan.nerkar@ 
mailmmrda.mahara

shtra.gov.in 

सिचव,
कायर्कारी 
सिमती 

4. Ǜी. िवǏाधर िव. 
पाटील 

सहायक 
कक्ष 

अिधकारी 

Ģशासन 
िवभाग, 

पथक – 4 

-----″-----
022-6596 4132 

vidhyadhar.patil@
mailmmrda@maha

rashtra.gov.in 

सिचव,
कायर्कारी 
सिमती 

3. Ǜी. परेश शे. बोरसे सहायक 
कक्ष 

अिधकारी 

Ģशासन 
िवभाग, 

पथक – 4 

-----″-----
022-6596 4132 

paresh.borse@ 
mailmmrda.mahara

shtra.gov.in 

सिचव,
कायर्कारी 
सिमती 
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क. अिपलीय अिधकारी 
 

अन ु
कर्. 

अिपलीय 
अिधकारीचे 

नाव 

पदनाम कायर्के्षतर् पǄा/फोन ईमेल यांच्या 
अिधनÎत 
शासकीय 
अिधकारी 

1 Ǜीम. नंदा झाडे सिचव, 
कायर्कारी 
सिमती 

(अित.कायर्.) 

Ģशासन 
िवभाग, 
पथक - 2, 

3 व 4 

8 वा मजला, निवन Ģशासकीय 
इमारत, Ģशासन िवभाग, 
मुं.म.Ģ.िव. Ģािधकरण, वांदेर्-कुलार् 
संकुल, वांदेर् (पवूर्), मुंबई – 51 

022-6596 4006

sec@mailmm
rda.maharasht
ra.gov.in 

आÎथापना/
कक्ष 

अिधकारी - 
2, 3 व 4 
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मुंबई महानगर Ģदेश िवकास Ģािधकरण येथील Ģशासन िवभाग, पथक-2, 3 व 4 िवभाग / कक्षातील 

Ģशासकीय मािहती िनरंक आहे. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ख) (सतरा) 


